TVVL kijkt er naar uit om met jou samen te werken als medewerker Cursussen (0,8 — 1,0 fte).

TVVL verbindt mensen en kennis. Dat doen we door kennis over te dragen in evenementen, technische rapportages, het
TVVL Magazine en cursussen. Daarnaast ontwikkelen we kennis in de expertgroepen, de communities van TVVL. Onze leden
zijn bijvoorbeeld: technisch adviseurs, installateurs, wetenschappelijke onderzoekers, architecten, fabrikanten, leveranciers,
eigenaren en gebruikers van gebouwen en studenten. Wil je meer weten? Kijk maar op www.tvvl.nl

Als medewerker Cursussen bij TVVL..
ben je samen met het team verantwoordelijk voor het cursusaanbod en voor de organisatie van de cursussen van TVVL.

Als medewerker Cursussen ben je veel in contact met cursisten en met onze docenten. Je schept een klimaat waarin cursis-
ten en docenten optimaal kunnen functioneren. Dat doe je onder andere door scherp te zijn op de organisatie en kwaliteit
van de cursussen, en actie te ondernemen als de kwaliteit van lessen of het materiaal extra aandacht behoeft. Maar bijvoor-
beeld ook wanneer cursisten de aangeboden stof niet kunnen bijhouden.

Kortom; een heel veelzijdige fulltime functie op ons kantoor in Woerden.
Wil je meer weten? Je kan ons bereiken op 088 401 06 00 / info@tvvl.nl!

Jouw taken als medewerker Cursussen:

Organiseren van cursussen;

Uitwerken van leermiddelen, waaronder e-learning
modules;

Beheer van het Leer Management Systeem;
Fungeren als helpdesk voor cursisten (TVVL verzorgt
de Helpdesk Elektronische Leeromgeving voor diverse
verenigingen);

Ondersteuning van leden van het curatorium en van
stuurgroepen, docenten en examencommissies.

Jij beschikt over:

een HBO werk- en denkniveau;

uitstekende mondelinge en foutloze schriftelijke
vaardigheden;

affiniteit met e-learning;

didactisch inzicht;

affiniteit met het technisch werkveld van de leden.
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Voor het slagen in deze functie is het daarnaast belangrijk
dat je flexibel bent, ook met betrekking tot werktijden en dat
je een dienstverlenende inslag hebt.

Wij bieden:

e Een zelfstandige en uitdagende fulltime functie;

e Een marktconform salaris;

e Goede arbeidsvoorwaarden;

e Prettige werksfeer in een professioneel, collegiaal en
gemotiveerd team.

Het verenigingsbureau van TVVL telt 10 medewerkers. De
sfeer binnen het bureau is informeel en gericht op
samenwerken. De medewerkers kennen en nemen

hun verantwoordelijkheid en hebben een grote
zelfstandigheid. Het verenigingsbureau is gevestigd

in Woerden. Het bureau voert ook taken uit voor andere
verenigingen. Een deel van het hier beschreven takenpakket
voer je ook uit voor de Vereniging Contamination Control
Nederland VCCN.



